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六、通識教育中心分層負責明細表 

單位 工作項目 

分 層 負 責 

備註 第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 
校長 

通識 

教育 

1-1 中心中長程發展計畫擬訂、

修正及執行績效檢核 

擬辦 審核 核定   

中心 1-2 通識教育自我評鑑作業 擬辦 審核 核定   

 1-3 通識教育自我評鑑相關會議

紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 1-4 通識教育實地訪評作業 擬辦 審核 審核 

核定 

核定  

 1-5 通識教育委員會通知 擬辦 審核 核定   

 1-6 通識教育委員會委員聘任及

紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 1-7 通識教育中心院級、系級教

師評審委員會通知 

擬辦 審核 核定   

 1-8 通識教育中心院級、系級教

師評審委員會委員聘任及會

議紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 1-9 通識教育中心院級課程委員

會通知 

擬辦 審核 核定   

 1-10 通識教育中心院級課程委員

會委員聘任及會議紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 1-11 通識教育中心系級課程委員

會委員聘任、會議通知及紀

錄 

擬辦 審核 核定   

 1-12 通識教育中心會議通知 擬辦 審核 核定   

 1-13 通識教育中心會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

 1-14 通識教育中心行政會議通知 擬辦 審核 核定   

 1-15 通識教育中心行政會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

 1-16 通識教育中心及各級教師評

審委員會、院級課程委員會

之設置辦法或要點修訂 

擬辦 審核 審核 核定  

 1-17 通識教育中心系級課程委員

會設置要點修訂 

擬辦 審核 核定   
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單位 工作項目 

分 層 負 責 

備註 第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 
校長 

 1-18 通識教育課務相關法規及各

項獎補助要點擬定及修正 

擬辦 審核 核定   

 1-19 通識課程開排課作業及師資

編配 

擬辦 審核 核定   

 1-20 教學優良教師、研究優良教

師之申請與選薦 

擬辦 審核 核定   

 1-21 通識教育計畫及研究獎助申

請辦法轉知及公告 

擬辦 審核 

核定 

核定   

 1-22 通識教育計畫及研究獎助申

請作業 

擬辦 審核 審核 

核定 

核定  

 1-23 預算編列及控管 擬辦 審核 核定   

學習 

資源 

2-1 學習資源組公文及活動訊息

公告 

擬辦 審核 

核定 

核定   

組 2-2 通識教育跨領域課程開設作

業 

擬辦 審核 核定   

 2-3 跨領域/增能/微型學分學程

申請及認證作業 

擬辦 審核 核定   

 2-4 語文通識課程─中文閱讀與

表達課程會議通知及紀錄 

擬辦 審核 核定   

 2-5 共同必修大一體育、大二體

育課程會議通知及記錄 

擬辦 審核 核定   

 2-6 共同必修課程、語文通識課

程─中文閱讀與表達學分抵

免、採抵作業 

擬辦 審核 核定   

 2-7 大一及大二以上中文會考作

業 

擬辦 審核 核定   

 2-8 中文基本能力要求審核與登

錄 

擬辦 審核 核定   

 2-9 中文基本能力要求之補救措

施 

擬辦 審核 核定   

 2-10 畢業學分核算及審查（共同

必修課程、語文通識課程） 

擬辦 審核 核定   

 2-11 語文通識-中文閱讀與表達

課程類工作坊及專題演講、

擬辦 審核 

核定 

核定   
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單位 工作項目 

分 層 負 責 

備註 第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 
校長 

大師講座事務 

博雅

教育 

3-1 博雅教育組公文及活動訊息

公告 

擬辦 審核 

核定 

核定   

組 3-2 專題式通識選修課程申請作

業 

擬辦 審核 核定   

 3-3 各領域課程研究小組會議通

知及紀錄 

擬辦 審核 核定   

 3-4 通識教育中心各領域通識課

程學生學習成果展籌備會議

通知及紀錄 

擬辦 審核 核定   

 3-5 通識選修課程學分抵免、採

抵作業 

擬辦 審核 核定   

 3-6 新增或修訂通識選修課程外

審作業 

擬辦 審核 核定   

 3-7 各領域通識選修課程學生學

習成果展 

擬辦 審核 核定   

 3-8 畢業學分核算及審查（通識

選修課程） 

擬辦 審核 核定   

 3-9 通識選修課程校外教學活動 擬辦 審核 核定   

 3-10 通識選修課程與精進教學方

案研擬 

擬辦 審核 核定   

 3-11 通識課程類工作坊及專題演

講、大師講座及通識沙龍講

座 

擬辦 審核 

核定 

核定   

 3-12 通識教育教師座談會工作坊 擬辦 審核 核定   

 3-13 通識選修課程教學助理申

請、管理、培訓及相關事務 

擬辦 審核 

核定 

核定   

 3-14 通識選修課程期末問卷調查

作業 

逕行 

辦理 

    

 3-15 通識護照編修、印製及認證 逕行 

辦理 
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單位 工作項目 

分 層 負 責 

備註 第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 
校長 

外語

教育 

4-1 外語教育組公文及活動訊息

公告 

擬辦 審核 

核定 

核定   

組 4-2 語文通識英文課程會議通知

及紀錄 

擬辦 審核 核定   

 4-3 語文通識課程─英文學分抵

免、採抵作業 

擬辦 審核 核定   

 4-4 大一英文普測相關業務 擬辦 審核 審核 核定  

 4-5 英文基本能力要求審核與登

錄 

擬辦 審核 核定   

 4-6 英文基本能力要求補救措施 擬辦 審核 核定   

 4-7 畢業學分核算及審查（語文

通識課程─英文） 

擬辦 審核 核定   

 4-8 校外外語能力檢定考試認證

與獎勵作業 

擬辦 審核 審核 核定  

 4-9 語文通識英文課程類工作

坊、專題演講及大師講座 

擬辦 審核 

核定 

核定   

 4-10 校內相關英語能力檢定考試 逕行 

辦理 

    

 

 

  


