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四、國際及兩岸事務暨研究發展處分層負責明細表 

承辦

單位 
工作項目 

分層負責 

備註 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦

人 

二級

主管 

一級主

管 
校長 

國研 1-1 網站管理及更新 擬辦 審核 核定   

處 1-2 綜合業務資料彙整 擬辦 審核 核定   

 1-3 處務會議 擬辦 審核 核定   

學術

發展 

2-1 科技部專題計畫申請公告及

核定 

擬辦 審核 核定   

組 2-2 科技部專題計畫申請及結案 擬辦 審核 審核 核定  

 2-3 辦理科技部專題計畫申請說

明會 

擬辦 審核 核定   

 2-4 科技部專題計畫預審案申請

公告、送審及寄送 

擬辦 審核 核定   

 2-5 科技部專題計畫預審案審查

費核銷 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-6 研究倫理案件審查 擬辦 審核 核定   

 2-7 學術發展計畫審查委員會通

知及議程 

擬辦 審核 核定   

 2-8 學術發展計畫審查委員會議

紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-9 辦理教育部圖儀計畫 擬辦 審核 審核 核定  

 2-10 研究發展推動委員會通知及

議程 

擬辦 審核 核定   

 2-11 研究發展推動委員會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

 2-12 實驗動物照護及使用委員會

(或小組)會議 

擬辦 審核 核定   

 2-13 教師彈性薪資核定及調查 擬辦 審核 審核 核定  

 2-14 系所學術演講及研討會補助 擬辦 審核 審核 核定  

 2-15 教師學術補助案 擬辦 審核 審核 核定  

 2-16 教師及學生出席國外學術研

討會論文發表補助 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-17 外文論文編修補助 擬辦 審核 審核 核定  

 2-18 研究績優系所獎勵 擬辦 審核 審核 核定  
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承辦

單位 
工作項目 

分層負責 

備註 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦

人 

二級

主管 

一級主

管 
校長 

 2-19 推動教師研提整合型計畫先

期規劃及跨校學術研究工作

坊補助 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-20 學報編輯審議委員會通知及

議程 

擬辦 審核 核定   

 2-21 學報編輯審議委員會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

 2-22 學報稿件送審、出版及寄送 擬辦 審核 核定   

 2-23 學報審稿費核銷 擬辦 審核 審核 核定  

 2-24 校訊彙編 擬辦 審核 核定   

 2-25 保護智慧財產權宣導及執行

小組會議通知及議程 

擬辦 審核 核定   

 2-26 保護智慧財產權宣導及執行

小組會議紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-27 智慧財產權宣導 擬辦 審核 核定   

國際 3-1 招收境外交換生 擬辦 審核 核定   

及兩 3-2 境外招生經費規劃與運用 擬辦 審核 審核 核定  

岸事

務組 

3-3 外國學生、陸生、僑生及港

澳生招生名額管制及分配 

擬辦 審核 審核 核定  

 3-4 外國學生、陸生、僑生及港

澳生招生委員會議通知及議

程 

擬辦 審核 核定   

 3-5 外國學生、陸生、僑生及港

澳生入學審查 

擬辦 審核 核定   

 3-6 外國學生、陸生、僑生及港

澳生錄取通知核發 

擬辦 審核 審核 核定  

 3-7 外國學生、陸生、僑生及港

澳生新生報到 

擬辦 審核 核定   

 3-8 外國學生、僑生及港澳生招

生系統 

擬辦 審核 核定   

 3-9 外國學生獎學金審查會議通

知 

擬辦 審核 核定   

 3-10 外國學生獎學金審查會議紀

錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 3-11 教師境外研修與交流 擬辦 審核 審核 核定  
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承辦

單位 
工作項目 

分層負責 

備註 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦

人 

二級

主管 

一級主

管 
校長 

 3-12 學生境外研修與交流 擬辦 審核 核定   

 3-13 師生赴海外獎補助金申請與

核發(含教育部學海計畫) 

擬辦 審核 審核 核定  

 3-14 辦理寒暑期文化營隊 擬辦 審核 審核 核定  

 3-15 國際志工業務 擬辦 審核 審核 核定  

 3-16 境外學術單位來訪 擬辦 審核 審核 核定  

 3-17 境外學校簽約 擬辦 審核 審核 核定  

 3-18 國際交流推動小組會議通知

及議程 

擬辦 審核 核定   

 3-19 國際交流推動小組會議紀錄 擬辦 審核 審核 核定  

 3-20 參加國外教育展及國際會議 擬辦 審核 審核 核定  

 3-21 推動校園國際化 擬辦 審核 審核 核定  

 3-22 校外國際活動轉知與公告 擬辦 核定    

產學

合作

組 

4-1 政府、民間機關產學合作研

究及受校外補助(委託)計畫

申請及核定 

擬辦 審核 審核 核定  

 4-2 產學合作研究計畫補助 擬辦 審核 審核 核定  

 4-3 技術授權及技術移轉 擬辦 審核 審核 核定  

 4-4 專利申請、讓與、終止維護 擬辦 審核 審核 核定  

 4-5 揭露研發成果運用之利益衝

突與迴避 

擬辦 審核 審核 核定  

 4-6 教師研發成果推廣與廠商媒

合 

擬辦 審核 審核 核定  

 4-7 學術研究中心管理及評鑑 擬辦 審核 審核 核定  

 4-8 研發成果管理與推廣委員會

通知及議程 

擬辦 審核 核定   

 4-9 研發成果管理與推廣委員會

議紀錄 

擬辦 審核 審核 核定  

 4-10 產學合作說明會及研習活動 擬辦 審核 核定   

 4-11 定期技術盤點 擬辦 審核 核定   

 4-12 產業資訊蒐集及產學合作資

訊公告 

擬辦 核定    
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承辦

單位 
工作項目 

分層負責 

備註 
第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦

人 

二級

主管 

一級主

管 
校長 

創新 5-1 廠商申辦進駐與離駐 擬辦 審核 審核 核定  

育成 5-2 申請政府單位補助創業計畫 擬辦 審核 審核 核定  

中心 5-3 跨校結盟合作 擬辦 審核 審核 核定  

 5-4 進駐廠商管理與輔導 擬辦 審核 核定   

 5-5 創新創業說明會 擬辦 審核 核定   

 5-6 公告創業活動訊息 擬辦 核定    

 

 

  


