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十四、校務中心分層負責明細表 

承辦 

單位 
工作項目 

分層負責劃分 

備註 第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦人 
二級 

主管 

一級 

主管 
校長 

校務 1-1 校務研究諮詢委員會 擬辦 審核 審核 核定  

中心 1-2 校務中心會議 擬辦 審核 核定   

 1-3 管理及維護校務中心網站 擬辦 審核 核定   

 1-4 校務中心研習活動 擬辦 審核 核定   

專案 2-1 申請大型計畫 擬辦 審核 審核 核定  

管理 2-2 大型計畫經費協調會議 擬辦 審核 審核 核定  

組 

 

2-3 大型計畫經費開帳、墊支、預

算變更作業 

擬辦 審核 審核 核定  

 2-4 大型計畫管考會議 擬辦 審核 審核 核定  

 2-5 管理及維護校級大型計畫網

站 

擬辦 審核 核定   

 2-6 大型計畫成果報部及經費報

結 

擬辦 審核 審核 核定  

議題 

分析 

3-1 校務議題研究設計及策略分

析 

擬辦 審核 核定   

組 3-2 議題研究成果報告 擬辦 審核 核定   

 3-3 校務決策數據支持與分析 擬辦 審核 審核 核定  

 3-4 以校務倉儲系統化管理校內

外各單位資料表 

擬辦 審核 審核 核定  

 3-5 管理及維護校務資料倉儲系

統 

擬辦 審核 核定   

 3-6 校務資訊視覺化公開 擬辦 審核 核定   

 3-7 校務問卷調查 擬辦 審核 核定   

 

 

 


