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國立臺中教育大學永續觀光暨遊憩管理碩士學位學程 

研究生辦離校手續注意事項 

 

民國 97 年 8 月 27 日 所務會議通過 

民國一○○年十一月九日一○○學年度第五次碩士學位學程事務會議修正通過 

 

一、向學程辦公室申請碩士論文線上建檔帳號及密碼，網址：

http://www.ncl.edu.tw/theabs/。建檔並列印國家圖書館電子全文授權書一份寄

出後，通知學程辦公室查核。  

二、歸還向圖書館及本碩士學位學程圖書室借閱之所有書籍。  

三、將下列資料繳交於學程辦公室：    

(1) 論文摘要一份(磁片及書面資料，請註明論文名稱、校(院)系所別、頁數、畢

業時間、研究生、指導教授等)及碩士論文全文電子檔案光碟 2 份（其中 4

份是交換論文用）。    

(2) 論文平裝本 6 冊，精裝本 3 冊（其中包含 1 本親筆簽名(其餘皆是影印即可)；

教務處 3 冊平裝本，觀光學位學程辦公室 1 冊精裝本與 1 冊平裝本，指導

教授 1 冊精裝本與 2 冊平裝本，圖書館 1 冊精裝本，共計 9 冊）。 

(3) 本碩士學位學程相關的鑰匙、遙控器、書籍與其他物品歸還。  

四、離校前兩天，須先上傳論文電子全文 PDF 檔至圖書館（相關說明請至本校圖

書館網頁「http://libsun.ntctc.edu.tw/ETD/etd.htm」查詢）。辦理離校當天須繳

交精裝本 1 冊（請注意：精裝本封面製版需 3 個工作天，請提前製版）。 

五、將下列資料繳交於教務處：    

(1) 論文 3 冊(國立政治大學圖書館 1 冊，國家圖書館 1 冊，國立教育資料館 1

冊)。    

(2) 正面碩士學位照片一張。（黑白、彩色皆可，做學籍冊用） 

(3) 繳交學生證。  

六、領取畢業證書。（應攜帶印章）
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國立臺中教育大學永續觀光暨遊憩管理碩士學位學程研究生 

畢業手續流程圖 

       程       序                  相關表單或資料 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

(後續) 

論文計劃申請 (修畢 15 學分、開學後一月

內提出、通過後四個月才可提出口試申請) 

論文計劃書發表會申請表、修業成績

單、論文計劃書若干份(一週前交)  

論文計劃發表 (專題討論時間) 論文計劃發表簡報書面資料  

完成論文計劃表單 (給所上所有老師簽名) 

提出口試申請(1)(上學期截止日期：11/26 

                下學期截止日期：5/26) 

論文計劃書審查意見表 

碩士論文考試申請表 

提出口試申請(2)(上學期截止日期：11/26 

                下學期截止日期：5/26) 
碩士論文考試推薦書 

論文口試稿寄送口試委員(口試前十日) 
論文口試會議通知單(上網下載，至

學程辦公室蓋章)、口試委員聘書(向

所辦洽領)、論文初稿 

張貼口試海報(口試前七日) 

口試海報(格式向學程辦公室洽詢) 

口  試(上學期截止日期：1/10 

       下學期截止日期：7/10) 

1.尋找人佈置會場，事後並恢復原狀 

2.接送、準備點心、茶水及水果（便當） 

3.印製相關表單、PPT 簡報檔 

4.碩士論文口試(報告 20~25 分鐘) 

論文考試委員會審定意見表(每位委

員一張，會後自行留存)、論文考試評

分表(每位委員一張，會後交至學程辦

公室)、論文考試委員會審定書(三

份，會後自行留存)。 

與指導教授討論修改論文事宜 論文初稿修改 

完成論文修改 

[離校手續前十天（1/21、7/21）] 

碩士學位考試成績通知單(請指導教

授及主任簽名後交學程辦公室) 

研究生論文線上建檔資料 至下列網址

http://www.ncl.edu.tw/theabs 輸入帳

號及密碼，1.論文內容摘要等輸入 2.

上傳論文檔案（暫時先傳一個，後續

再將完整檔案上傳），列印「博碩士論

文電子檔案上網授權書」及回函（簽

名蓋章後寄回） 

 

http://www.ncl.edu.tw/theabs
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印製正式論文（平裝本至少 6 本，精裝本

至少 2 本） 

燒錄論文完整檔光碟片(一式 2 份) 

碩士論文(包括謝誌、授權書、博碩士

論文電子檔案上網授權書、目錄、本

文、附錄) 

離校手續(上學期截止日期：1/31 

         下學期截止日期：7/31) 

離校手續單（學程辦公室、圖書館、

體育組、生輔組、課外活動組、軍訓

室、總務處、教務處） 

觀光碩士學位學程： 

1.論文摘要 1 份（光碟片及書面資料、

請註明論文名稱、校（院）所別、

頁數、畢業時間、研究生、指導教

授等）及論文全文電子檔光碟 2 份  

2.論文平裝本 3 冊(1 冊所辦，2 冊指導

教授)、精裝本 2 冊(所辦與指導教授

各 1 冊)及論文光碟 2 份 

3.鑰匙、遙控器、借用物品及書籍相

關物件歸還 

教務處註冊組： 

1.論文平裝本 3 冊 

2.正面碩士照 1 張、 

3.學生證歸還 

圖書館：論文精裝本 1 冊及電子全文

上載 

領取畢業證書 
(畢業證書、教育學程

證明書、歷年成績單) 


