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國立臺中教育大學校園海報管理要點 
91 年 12 月 24 日 91 學年度第 8 次行政會議通過 

一、為合理規範本校校園海報之張貼，兼顧公告宣傳效果與景觀維護，特

訂定本要點。 

二、本要點所稱「海報」係指本校各行政單位、系所，學生自治團體(學生

活動中心、系學會、班)、社團等為傳達政令、公告公眾權益相關事項

及活動宣傳等目的而製作張貼之文書、啟事、通告、布條及其他具宣

傳通知性質之物件稱之。 

三、海報之管理 

  (一)管理單位:根據海報張貼者所屬單位區分管理單位 

      1.行政教學單位：各行政教學單位。 

      2.學生社團：學務處課外活動組。 

      3 系學會(含班級)：所屬系所。 

      4.有管理權責不清狀況，學生部分由學務處、行政單位由總務處負  

責協商。 

  (二)管理方式:海報張貼前應先經管理權責單位同意(如使用非本單位設

置或分配之公布場所者，應先取得場地管理單位同意)，加蓋核准

章並登記張貼地點、期限始得張貼。管理單位審核公告內容有下列

各款情形之一者，應不予同意： 

      1.違背國家法令者。 

      2.違反學校規定者。 

      3.惡意攻訐或顯然與事實不符，涉及私德且與公共利益無關者。 

      4.有礙校園觀瞻或善良風俗。 

  (三)個人除尋物、招領啟事外，不得以私人名義在校內張貼海報。個人

海報應簽名書寫張貼期限並加蓋私章，交由場地管理單位核對身分

後，始可張貼。 

  (四)本校場地管理單位應定期派員巡查海報使用場所，發現違規使用

者，一律拆除不得異議， 

四、海報使用場所 

  (一)本校各行政與教學研究單位為實際需要，在不影響校園觀瞻前提

下，得選擇適當地點，經簽報核准後設置海報版或規定海報展示區

域，並擔任管理單位。海報欄應標示用途及管理單位。 

  (二)海報應張貼於規定之公布欄(區域)內，凡列於指定地點外者，須專

案申請核准。本校校區現有公布欄(區域)管理單位如下: 

l.中正樓海報牆：學務處課指組。 

2.宿舍區公告欄：學務處生輔組。 

3.宿舍天橋及周圍海報牆：學務處課指組。 
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4.各教學及行政單位公布欄(含特定區域及外牆):各場地管理單位。 

5.校區戶外區域(含外圍牆)：總務處。 

(三)如遇重大慶典或特殊需要，學校得統一調度使用公告欄。 

五、海報格式 

    (一)公告海報應標明張貼單位及張貼日期。 

    (二)海報之製作，其大小以不超過全開為限，並不得超過所張貼公告欄

之上下緣。使用活動路標或活動公告牌者，應遵循整齊美觀之原

則，且以標示前往活動地點需要者為限(不得使用地標)。 

    (三)特定活動海報如不符前項規定，須專案申請核准。 

六、海報張貼天數 

    (一)海報張貼以一次二週為最高限，假日一併計算。 

    (二)特定活動宣傳得依活動期間張貼，唯不得超過活動截止日。 

    (三)公告之張貼，應注意其它公告之時效，不得任意撕毀或遮掩，逾期

應由張貼者自行去除。 

七、海報張貼數量 

(一)活動之宣傳品以一欄一張為限。 

(二)個人之海報，同一事件以不超過兩張為限。 

(三)布條等懸掛物之使用，同一事件以不超過五條為限。 

(四)如有特殊狀況，應向管理單位提出申請，視實際須求另案處理。 

八、海報黏貼物之限制 

    (一)海報張貼時不得使用具破壞性之物體或黏貼物，如有破壞或殘留

物，海報張貼者應負設施修復或清除之責任。 

    (二)布條等懸掛物之使用，不得破壞使用處所之設施，並應注意該處所

之公共安全。 

九、使用權之保障 

(一)事先登記並獲核准者，管理單位應保障其張貼場地之優先使用權。 

(二)海報使用時應注意其它宣傳品之時效，遇張貼場所重複之情況，應

向場地管理單位反映協調，不得任意撕毀、污損或遮掩。 

十、違規之處理 

(一)海報或公告違反本要點規定者，管理單位應予告知，並勸導其改

正。經勸導仍不改正者，得沒收其海報，其情節重大者，應以書面

通知其暫停張貼或懸掛海報之權利一個月。 

(二)涉及前項違規事項之個人、學生自治團體或社團，得由管理單位視

情節之輕重，提請權責單位議處之。 

十一、各場地管理單位得參照本要點，依據實際需要擬定本單位之海報管

理細則。 

十二、本要點經行政會議通過，校長核定後施行，修正時亦同。 


