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說明事項 

 

 

上秘書室網站/檔案下載-專款專區

下載捐款表並填寫 

捐款表及捐款金額送至總

務處出納組核章開立收據 

捐款收據轉交承辦人

或隨捐款表檢附 

捐款表送至秘書室核章並登陸捐贈統計

表(指定用途、未指定用途)中 

核章後留存捐款表，製作捐款感謝狀並

連同捐款收據以掛號或平信方式寄出 

捐款名冊公告於秘書室網站 


