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說明事項 

1. 每學期前排定

全校重要會議

時間表並依期

召開會議，必

要時召開臨時

會。 

2. 本會開會時，

各提案單位之

業務承辦人及

主管須列席參

加。 

3. 本會於每年 6

月底前撰寫前

一年度校務基

金績效報告書

及 12月底前撰

寫後一年度財

務 規 劃 報 告

書，並提校務

會議通過後報

部。 

 

 

訂定每學期會議日期 

 

簽核後，將會議紀錄送

各委員及相關單位，並

追蹤決議待辦事項執行

 

下次召開會議時 

應說明執行情形 

借用會議場地 

完成會議紀錄 

召開會議 

彙整各單位經核定之提案

並擬定會議議程 

發送開會通知 

將會議紀錄以書面提報校務會

議，並追蹤決議待辦事項執行情

形 


